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 نامهاز پايان و دفاعتذوين  نامهآيين

 طَل هذت تحص٘ل 1.1

 ً٘وؿبل(4ؾبل ) 2عَل زٍضُ وبضقٌبؾٖ اضقس هكشول ثط ظهبى لاظم ثطإ گصضاًسى زضٍؼ ٍ سِْ٘ دبٗبى ًبهِ : 1ماده

 ظٗط لبثل افعاٗف اؾز.  اؾز. اٗي هسر ثب ضفبٗز سجهطُ

ثطإ هسر ٗه  شٗطثظ ٍ سأٗ٘س گطٍُ آهَظقٖ ٍ هكبٍض عَل هسر سحه٘ل زاًكدَ ثٌب ثِ د٘كٌْبز اؾشبز ضاٌّوب  تبصره:

  ٗبثس. افعاٗف هٖ ؾبل دٌدن()ً٘ن ؾبل سحه٘لًٖ٘ن

ٍ دؽ اظ ّب سٌؾ٘ن ًبهِن ضا هغبثك فطم عطاحٖ قسُ سَؾظ اهَض دبٗبىؾبل سحه٘لٖ دٌدضذَاؾز افعاٗف ً٘نزاًكدَ ز

 زّس.ّب سحَٗل هًٖبهِگطٍُ ثِ اهَض دبٗبى اهضبٕ اؾشبز ضاٌّوب، هكبٍض ٍ هسٗط

دؽ اظ سحَٗل ٗه ًؿرِ )ٗه هبُ لجل اظ دبٗبى سطم دٌدن(،  ًبهِ زض هَفس همطضزض نَضر فسم سحَٗل دبٗبى :2ماده

زض نَضر اؾز گطزز. ثسْٖٗ ٍظاضر اضؾبل هٖٕ ثِ وو٘ؿَ٘ى هَاضز ذبل اٍضق٘ز زاًكدَ عٖ ًبهًِبهِ، دبٗبى

 گطزز.ّبٕ هبظاز اظ زاًكدَ اذص هّٖعٌٗٔ قْطِٗ ثبثز سطم  هَافمز وو٘ؿَى هَاضز ذبل ثب سكى٘ل خلؿِ زفبؿ،

 اًتخاب ٍ تصَٗة هَضَع پاٗاى ًاهِ 1.2

لجل اظ قطٍؿ ً٘وؿبل ؾبل اٍل سحه٘لٖ ٍ زاًكدَ، دؽ اظ دبٗبى ً٘ن ثِ ٍؾ٘لًٔبهِ  ظهبى اًشربة هَضَؿ دبٗبى :3ماده

 ٗبثس. ز هًٖبهِ دؽ اظ سأٗ٘س قَضإ آهَظقٖ ـ دػٍّكٖ لغقّ٘ ؾَم سحه٘لٖ ذَاّس ثَز. هَضَؿ دبٗبى

عٖ هطاحل سهَٗت  ثطإًبهٔ ذَز ضا  ؾبل ؾَم، عطح اخوبلٖ دبٗبىزض نَضسٖ وِ زاًكدَ سب لجل اظ قطٍؿ ً٘ن :4ماده

ؾبل ؾَم ٍ نسٍض هسٗطٗز اهَض آهَظقٖ هدبظ اؾز اظ ثجز ًبم ٍٕ زض ً٘نّب سحَٗل ًسّس، ًبهِثِ هسٗطٗز اهَض دبٗبى

  .وٌسّطگًَِ گَاّٖ ثطإ ٍٕ ذَززاضٕ 

ّبٕ ثقس ً٘ع  ؾبلًبهِ، هــَؽف اؾز ثطاؾبؼ سمــَٗن زاًكگبّٖ زض ً٘ن زاًكدَ دؽ اظ اًشربة هَضَؿ دبٗبى :5ماده

قَز  هٖثجز وبضًبهــِ زاًكدَ  زضؾبل سحه٘لٖ آذطٗي ً٘ن ًبهِ زض ًوـطُ دبٗبى .اًشربة ٍاحس وٌسًبهِ دبٗبىاذص ثطإ 

 زض ه٘بًگ٘ي ول هٌؾَض ذَاّس قس. ٍ

ٗب  سُىزاًكد٘كٌْبز زاًكدَ ٍ سأٗ٘س قَضإ آهَظقٖ ـ دػٍّكٖ، اظ افضبٕ ّ٘أر فلوٖ  ِثٍ هكبٍض اؾشبز ضاٌّوب  :6ماده

هسضن زوشطٕ  ضإ زاذبضج اظ زاًكىسُ اًشربة قَز، ثبٗس اؾشبزٗبض ٍ اگط س. اؾشبز ضاٌّوب ًقَ سق٘٘ي هٖآى ذبضج اظ 

 .سثبق
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 حَٗل ٍ دفاع اص پاٗاى ًاهِت 1.3

ًبهِ ذَز ضا وِ ثِ سأٗ٘س اؾشبزاى  زاًكدَ هَؽف اؾز حسالل ٗه هبُ لجل اظ اسوبم ؾٌَار سحه٘لٖ دبٗبى :7ماده

 ّب سحَٗل زّس. ًبهِدبٗبى هسٗطٗزضاٌّوب ٍ هكبٍض ٍ هسٗط گطٍُ ضؾ٘سُ اؾز، ثطإ عٖ هطاحل زفبؿ ثِ 

اضٕ، ٍ ًِ ثِ زل٘ل ضطٍضر اًدبم ًبهِ نطفبً ثِ زل٘ل عَلاًٖ قسى هطاحل از زض اٗي حبل چٌبًچِ زفبؿ اظ دبٗبى

 قَز.  خعٍ ؾٌَار سحه٘لٖ زاًكدَ هحؿَة ًوٖ ،انلاحبر فلوٖ، ث٘ف اظ ٗه هبُ ثِ عَل ثٌ٘دبهس، هسر هبظاز

ًبهِ زض خلؿِ زفبؿ سَؾظ ّ٘أر زاٍضاى، هشكىل اظ اؾشبز ضاٌّوب، اؾشبز هكبٍض ٍ ٗه ٗب زٍ ًفط اضظق٘بثٖ دبٗبى :8ماده

 گ٘طز. زاًكىسُ نَضر هٖاظ زاٍض اظ ث٘ي افضبٕ ّ٘أر فلوٖ ٗب هشرههبى ٍ هحممبى زاذل ٗب ذبضج 

-ّبٕ دبٗبىؾبذشبض ٍ گعاضـهَؽف ثِ افلام ًوطٓ هطثَط ثِ ضفبٗز ّب، ًبهِاهَض دبٗبى ًٓوبٌٗسزض خلؿِ زفبؿ،  :1تبصره

  .ثبقسهٖ ًوطُ( 18)حساوثطَٕ ّ٘أر زاٍضاى ار اضائِ قسُ اظ ؾًوطثٌسٕ ٍ ً٘ع ثجز ٍ خوـ ًوطُ(2)حساوثط ًبهِ

 .وٌسهقبٍى دػٍّكٖ سق٘٘ي هٖ ،ٍ زض هَاضز ذبلهسٗط گطٍُ هطثَط ضا  اؾشبز ٗب اؾشبزاى زاٍض :2تبصره

ٍ ، ؾبل زض هسر هدبظ سحه٘لغ٘طلبثل لجَل ثبقس، زاًكدَ هدبظ اؾز حساوثط ٗه ً٘نًبهِ چٌبًچِ اضظق٘بثٖ دبٗبى :9ماده

ًشَاًس اظ  ًبهِ زفبؿ وٌس. زاًكدَٖٗ وِ زض فطنز سق٘٘ي قسُاظ دبٗبى زٍثبضُزض خلؿِ زفبفِ٘ قطوز ٍ  ،1ثب ضفبٗز هبزٓ

  قَز.هحطٍم هٖفز هسضن سحه٘لٖ بًبهِ ذَز ثب هَفم٘ز زفبؿ ًوبٗس، اظ ازاهِ سحه٘ل ٍ زضٗدبٗبى

 زّس.اضائِ  ،زض نَضسٖ وِ زاًكدَ لجل اظ خلؿِ زفبؿ، همبلِ چبح قسُ زض هدلار زاضإ زضخٔ فلوٖ ـ دػٍّكٖ :11ماده

 قَز.ًوطٓ دبٗبى ًبهِ، افعٍزُ هٖ ثًِوطُ،  ٗهحساوثط سب ؾمف 

قَز ٍ اٗي ًوطُ زض  ًوـطُ زازُ هٖاضظق٘بثٖ قسُ ٍ ثِ ّط زضخـِ،  ًبهـِ سَؾظ ّ٘ـأر زاٍضاى زض دٌح زضخِدبٗبى :11ماده

  گطزز. ه٘بًگ٘ي ول زاًكدَ هحبؾجِ هٖ
 

 19سب  20    ػالٖ:

 18سب  99/18   تس٘اسخَب:

 16سب  99/17   خَب:

 14سب  99/15   لاتل لثَل:

  41 اظ ووشط  غ٘ش لاتل لثَل:
 

 ثبقس.هٖ (ّبثط حؿت ضقشِ) ٍاحس زضؾٖ 6سب 4ًبهِ سقساز ٍاحس دبٗبى :21ماده 

 گطزز.ثبقس، هلغٖ افلام هٖ ًبهِآٗ٘يّب وِ هغبٗط ثب اٗي ولِ٘ همطضار هطثَط ثِ دبٗبى ًبهِ :31 ماده

 31قَضإ آهَظقٖ ـ دػٍّكٖ زاًكىسُ ثب       /    /    زض خلؿٔ هَضخ « ًاهِتذٍٗي ٍ دفاع اص پاٗاى» ًبهِ آٗ٘ي:41 ماده

 سجهطُ ثِ سهَٗت ضؾ٘س. 3ٍ  هبزُ
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 پايان نامه کارشناسی ارشذ مراحل اداری تذوين  .1

 ًاهِ تا دفاعاًتخاب هَضَع پاٗاى تذٍٗي اصهشاحل  1.1

 ؾبل اٍل.گصضاًسى ٍاحس ضٍـ سحم٘ك ٍ دبٗبى ًبهِ ًَٗؿٖ زض ً٘ن -1

 ؾبل زٍم.ًبهِ زض ً٘ناًشربة هَضَؿ دبٗبى -2

 هَضَؿ ثِ سطس٘ت اٍلَٗز اضائِ زّس. 2سَاًس حساوثطزاًكدَ هٖ :تبصره

ًبهِ ثب سىو٘ل فطم سىطاضٕ ًجَزى هَضَؿ ٍ سأٗ٘س آى ثِ ٍؾ٘لٔ ًجَزى هَضَؿ دبٗبىاعوٌ٘بى اظ سىطاضٕ  -3

 ّب. ًبهِدبٗبى وبضقٌبؼ

ًبهِ ثِ ٍؾ٘لٔ زاًكدَ ٍ سبٗ٘س هسٗط گطٍُ هطثَط ٍگصضاًسى هطاحل سهَٗت آى سىو٘ل فطم عطح اخوبلٖ دبٗبى -4

 زض قَضإ آهَظقٖ ـ دػٍّكٖ زاًكىسُ.

عطح اخوبلٖ زض قَضإ آهَظقٖ ـ دػٍّكٖ، زاًكدَ ثب گصضاًسى هطاحل هطثَعِ، زض نَضر سهَٗت ًكسى  :2تبصره

 زّس. هَضَؿ خسٗسٕ د٘كٌْبز هٖ

سىو٘ل عطح سفه٘لٖ سَؾظ زاًكدَ ثب ّساٗز ٍ سأٗ٘س اؾشبزاى ضاٌّوب ٍ هكبٍض )سأٗ٘س قسُ زض قَضإ آهَظقٖ  -5

 .قَضإ گطٍُـ دػٍّكٖ( ٍ هسٗط گطٍُ هطثَط ٍ سحَٗل آى ثِ هسٗطٗز اهَض دبٗبى ًبهِ ّب ثطإ عطح زض 

 گطٍُ هطثَط.ٗب هقبٍى ٗب ًوبٌٗسُ ثب هسٗطٗز هسٗط قَضإ گطٍُ سكى٘ل  -6

اظ  . حسالل زٍ ًفط فضَ ّ٘أر فلوٖ، سطخ٘حب2ٌ. هسٗط گطٍُ ٗب هقبٍى 1فجبضسٌس اظ: قَضإ گطٍُ افضبٕ  : هتبصر

 ّب. ًبهًِوبٌٗسُ اهَض دبٗبى 3افضبٕ گطٍُ  

 ّب.ًبهِثِ زاًكدَ ثِ ٍؾ٘لٔ هسٗطٗز اهَض دبٗبىقَضإ گطٍُ افلام ًؾط  -7

ثب ًؾبضر ٍ سأٗ٘س هسٗط گطٍُ، ثِ ٍؾ٘لِ زاًكدَ ٍ زض نَضر ً٘بظ، قَضإ گطٍُ اًدبم انلاحبر هَضز ًؾط  -8

 ّب.ًبهِسحَٗل ًؿرٔ ًْبٖٗ عطح سفه٘لٖ ثِ اهَض دبٗبى

( ثِ www.irandoc.ac.irآٍضٕ اعلافبر اٗطاى)ثجز عطح سفه٘لٖ زض ؾبٗز دػٍّكگبُ فلَم ٍ في -9

 ّب.ًبهِوس ضّگ٘طٕ آى ثِ اهَض دبٗبىٍؾ٘لٔ زاًكدَ ٍ سحَٗل سأٗ٘سِٗ ثجز ٍ 

ثِ اؾشبزاى ٍ  ًبهِنسٍض احىبم اؾشبزاى ضاٌّوب ٍ هكبٍض اظ ؾَٕ هقبٍى دػٍّكٖ ٍ اثلاك وشجٖ قطٍؿ دبٗبى -10

 ّب.ًبهِزاًكدَ سَؾظ اهَض دبٗبى

قسُ  سأٗ٘سّب وِ هَضز ًبهِثِ اهَض دبٗبى زض عَل هسر ًگبضـًبهِ، دبٗبىؾِ گعاضـ د٘كطفز سسٍٗي  ئِاضا -11

 .بزاى ضاٌّوب ٍ هكبٍض ٍ هسٗط گطٍُاؾش سَؾظ

 . ّب سَؾظ زاًكدَ ًبهِ اظ ؾَٕ اؾبس٘س ثِ اهَض دبٗبىاضائِ فطم وفبٗز دػٍّف سأٗ٘س قسُ   -12

ًبهِ ًگبضـ ٍ ّب ثطإ ثطضؾٖ ضفبٗز قًَُ٘بهِسحَٗل ٗه ًؿرِ الىشطًٍ٘ىٖ اظ ؾَٕ زاًكدَ ثِ اهَض دبٗبى -13

 .ًبهٍِٗطاٗف ٍ ؾبذشبض دبٗبى

http://www.irandoc.ac.ir/
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 ًبهِ ٍ هؿبئل قىلٖ زض نَضر ً٘بظ.ضفبٗز قَُ٘ اقىلار گطفشِ قسُانلاح  -14

 ًبهِ ثِ ٍؾ٘لٔ زاًكدَ ثطإ اضؾبل ثِ ّ٘أر زاٍضاى.ًؿرِ چبدٖ دبٗبىچْبض سحَٗل  -15

 .اظ زاًكدَ اذص سأٗ٘سِٗ اسوبم زٍضٓ آهَظقٖ ٍ سؿَِٗ حؿبة اهَض هبلٖ -16

ًؾطار ٍ اهش٘بظ د٘كٌْبزٕ ٍٕ لجل اظ  زض اٗي نَضر قَز زض نَضر فسم حضَض هكبٍض، خلؿٔ زفبؿ سكى٘ل هٖ تبصره:

زض نَضسٖ وِ هكبٍض اهش٘بظ ذَز ضا  گطزز.ّب ثطإ عطح زض خلؿِ زفبؿ، اذص هًٖبهِخلؿِ ثِ ٍؾ٘لٔ ًوبٌٗسُ اهَض دبٗبى

 گطزز.اضائِ ًسّس، ًوطُ ًْبٖٗ ثسٍى لحبػ اهش٘بظ هكبٍض هحبؾجِ هٖ

فوبل انلاحبر ّ٘أر زاٍضاى ثبقس، زاًكدَ هَؽف اؾز انلاحبر هَضز ًبهِ هٌَط ثِ اچٌبًچِ لجَلٖ دبٗبى  -17

ٍ ثِ  ًؾط ضا زض ظهبى سق٘٘ي قسُ اظ ؾَٕ ّ٘أر زاٍضاى، افوبل ًوبٗس ٍ ثِ سأٗ٘س زاٍض ٍ هسٗط گطٍُ هطثَط ثطؾبًس

 .ّب سحَٗل زّس ًبهِ اهَض دبٗبى

 ثِ ٍؾ٘لِ (www.irandoc.ac.irآٍضٕ اعلافبر اٗطاى )ًبهِ زض ؾبٗز دػٍّكگبُ فلَم ٍ فيثجز دبٗبى -18

 ّب.ًبهِگ٘طٕ ٍ سأٗ٘سِٗ ؾبٗز ثِ اهَض دبٗبىزاًكدَ ٍ اضائِ وس ضُ

خسٗس چبدٖ نحبفٖ ِ ، قف ًؿرًبهِ ّب ٍ اهَض دبٗبى ثبٗؿز دؽ اظ افوبل انلاحبر ّ٘أر زاٍضاىزاًكدَ هٖ -19

 ّب سحَٗل زّس. ًبهِ( ثِ اهَض دبٗبىword  ٍPdfقسُ ٍ زٍ ًؿرٔ الىشطًٍ٘ىٖ )زض زٍ هح٘ظ 

ًبهِ وِ سَؾظ زاًكدَ سىث٘ط ٍ نحبفٖ قسُ اؾز ضا ثطإ ّب هَؽف اؾز قف ًؿرِ اظ دبٗبىًبهِاهَض دبٗبى -20

آٍضٕ ّب ٍ دػٍّكگبُ فلَم ٍ فيًبهِض دبٗبىّبٕ زاًكىسُ لن ٍ ضٕ، زفشط اهَاؾشبزاى ضاٌّوب ٍ هكبٍض، وشبثربًِ

 ( اضؾبل وٌس.IRANDOCاعلافبر اٗطاى )

ٍ افلام زضخِ ٍ ًوطُ  (www.irandoc.ac.ir) آٍضٕ اعلافبر اٗطاىاضؾبل سأٗ٘سِٗ دػٍّكگبُ فلَم ٍ في -21

ّب، ثطإ اًدبم هطاحل نسٍض هسضن   ًبهِدبٗبى اهَض ثِ ٍؾ٘لًِبهِ ثِ هسٗطٗز اهَض آهَظقٖ دبٗبى

 آهَذشگٖ. زاًف

 ّا ّا ٍ تشگ فشم 1.2

 فطم سىطاضٕ ًجَزى هَضَؿ 1.2.1

 فطم عطح اخوبلٖ 1.2.2

 گبًِ 3بٕ فطم گعاضـ ّ 1.2.3

 ًبهِ فطم سأٗ٘س ًْبٖٗ دبٗبى 1.2.4

 فطم سأٗ٘س د٘ف اظ زفبؿ 1.2.5

 فطم زضذَاؾز اضبفِ ؾٌَار 1.2.6

http://www.irandoc.ac.ir/
http://www.irandoc.ac.ir/
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 چاست هشاحل اداسٕ 1.3

 

 ٍ ؿَضَه ىزَجً ٕضاطىس مطف ل٘وىس ٍ ؿَضَه ةبرشًا
بِّ هبً ىبٗبد ؼبٌقضبو ِث ِئاضا

 زؾا ٕاطىس ؿَضَه بٗآ

 ؼبٌقضبو ِث ىآ لٗبف ُاطوّ ِث ٖلبوخا حطع ِئاضا 
ٖكٍّػد ٖقظَهآ ٕاضَق ِث ِئاضا زْخ بِّ هبً ىبٗبد

ط٘ذ

 ٖقظَهآ ٕاضَق س٘ٗأس زضَه ٖلبوخا حطع بٗآ
 زؾا ٖكٍّػد

ط٘ذ

 ِث ِئاضا ٍ ٖل٘هفس حطع ل٘وىس
بِّ هبً  ىبٗبد ؼبٌقضبو

ِلث

 ِؿلخ ل٘ىكس ٍ حطع ٖؾضطث
ِعَثطه ٍُطگ ٕاضَق

 ٍُطگ ٕاضَق س٘ٗأس زضَه ٖل٘هفس حطع بٗآ
 زؾا

ط٘ذ

 ضٍسن ٍ َدكًاز ِث ِعَثطه ٍُطگ ٕاضَق ِد٘شً ملافا
س٘سبؾا مبىحا

ِلث

 ِث طؾً زضَه ٖكٗاطٍٗ ٍ ٖقضبگً ربحلانا ملافا
َدكًاز

 بث فٍّػد زٗبفو مطف ٍ ِهبً ىبٗبد ظا ِرؿً ضبْچ لَٗحس
ُسىكًاز ٖقظَهآ ٍ ٕضازا ظا ؿبفز ظَده ٍ س٘سبؾا بضها

 ظؾَس ضٍاز زبشؾا ي٘٘قس ٍ س٘سبؾا ِث ِهبً ىبٗبد لبؾضا
ٍُطگطٗسه

ِؿلخ ل٘ىكس ٍ ؿبفز ِؿلخ ٕضاعگطث ٕاطث ٖگٌّبوّ

 ٍ بِّ هبً ىبٗبد ضَها ِث ىآ لٗبف لبؾضا ٍ ربحلانا لبوفا
بوٌّاض زبشؾا ظا ربحلانا س٘ٗأس زفبٗضز

 ضَها ِث ُسق ٖفبحن ِهبً ىبٗبد ِرؿً 6 لَٗحس
بِّ هبً ىبٗبد

ؿٍطق

َدكًاز ظؾَس

َدكًاز ظؾَس

َدكًاز ظؾَس

بِّ هبً ىبٗبد ؼبٌقضبو ظؾَس

بِّ هبً ىبٗبد ؼبٌقضبو ظؾَس

َدكًاز ظؾَس

بِّ هبً ىبٗبد ؼبٌقضبو ٍ َدكًاز ظؾَس

َدكًاز ظؾَس

َدكًاز ظؾَس

ِلث

بِّ هبً ىبٗبد ؼبٌقضبو ظؾَس

بِّ هبً ىبٗبد ؼبٌقضبو ظؾَس

ناسًاطٗا زٗبؾ ضز ِهبً ىبٗبد ؿَضَه زجث

َدكًاز ظؾَس

ِ٘ػافد ِسلخ

 ناسًاطٗا ضز ظبً٘ زضَه ربهركه ٍ ِهبً ىبٗبد لٗبف زجث
بِّ هبً ىبٗبد ؼبٌقضبو ِث ٕط٘گّض سو ِئاضا ٍ

َدكًاز ظؾَس

 ِث َدكًاز ٖفطقه
 زْخ ٖقظَهآ زًٍبقه

 نضسه ضٍسن
ٖل٘هحس

 ـضبگً ِهبًُ َ٘ق يٗطذآ ؼبؾا طث ِهبً ىبٗبد يٍٗسس
بِّ هبً ىبٗبد ضَها ِث ىآ ظا ِرؿً هٗ لبؾضا ٍ ِهبً ىبٗبد

َدكًاز ظؾَس
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 نامـة کارشناسـی ارشـذ ساختـار پايان .2

 كل٘ات 2.1

 آضاٖٗ ضٍ، سٌؾ٘ن ٍ نفحِ دكز ٍثِ نَضر اظ اثشسإ فْطؾز هغبلت ٍ  چٌٖ٘حطٍف wordًبهِ ثب ًطم افعاض دبٗبى -1

 گطزز.

 ّبٕ فطٌّگؿشبى ظثبى ٍ ازث٘بر فبضؾٖ ثبقس. هغبثك ههَثِ ،ّبثِ ظثبى فبضؾٖ ٍ اهلإ ٍاغُ ًبهِدبٗبى -2

ُ         نَضر سوبٗل زاًكدَ ثِ سسٍٗي دبٗبىزض  :1تبصره ٍ قـَضإ   ًبهـِ ثـِ ظثـبًٖ غ٘ـط اظ فبضؾـٖ، سأٗ٘ـس وشجـٖ هـسٗط گـطٍ

 العاهٖ اؾز. ًبهِ سفه٘لٖ دبٗبىلجل اظ سىو٘ل عطح  ،آهَظقٖ ـ دػٍّكٖ

 ( ثبقس.قَضإ آهَظقٖ ـ دػٍّكٖ ههَة) ٍ فطثٖ فبضؾٍٖ ًگبضـ هشَى ٍٗطاٗف ًبهِ قَُ٘ثبٗس هغبثك ًبهِ دبٗبى -3

 گطهٖ( ؾف٘س ٍ ٗىٌَاذز اؾشفبزُ قَز. 70)سطخ٘حبً 4Aاظ وبغص  -4

 ثبقس.نفحِ هٖ 200حساوثطنفحِ ٍ  100 حساللحدن دبٗبى ًبهِ وبضقٌبؾٖ اضقس،  -5

 ؾمف نفحبر لبثل افعاٗف اؾز. ،زض هَاضز اؾشثٌبٖٗ ثب سكر٘م اؾشبز ضاٌّوب ٍ سأٗ٘س هسٗط گطٍُ :2تبصره

 ًاهِ لشاس گشفتي صفحات پاٗاى 2.2

 .گطزز سٌؾ٘ن لٗشسطس٘ت ثِ ثبٗس  ّبًبهِاهَض دبٗبىثِ ٖ سحَٗلّبٕ  ًبهِ دبٗبىنفحبر 

 ؛(1فٌَاى فبضؾٖ )دَ٘ؾز  .1

 ؛ثؿن الله الطحوي الطح٘ن .2

 ؛«سوبم حمَق اٗي اثط هشقلك ثِ زاًكىسُ فلَم حسٗث اؾز»هشي  .3

 ؛ًبهِ سهَٗط ثطگِ اضظٗبثٖ دبٗبى .4

 )اذش٘بضٕ(؛ سمسٗن .5

 ؛)اذش٘بضٕ( ؾذبؾگعاضٕ .6

 ؛(ّب ول٘س ٍاغُ ٍچى٘سُ فبضؾٖ  .7

 ؛فْطؾز هغبلت .8

 همسهِ )اذش٘بضٕ(؛ .9

 ؛هشي انلٖ .10

 ؛دبٗبًٍٖ بٗح ًش .11

 ؛)زض نَضر ٍخَز( ضوبئن .12

 ؛)وشبثٌبهِ( فْطؾز هٌبثـ .13

 ؛)اذش٘بضٕ( ّب ًوبِٗ .14

 ؛(2)دَ٘ؾز فٌَاى فطثٖ .15

 ؛ى٘سُ فطثٖ ثِ ّوطاُ ول٘س ٍاغُچ .16

 ؛چى٘سُ اًگل٘ؿٖ ثِ ّوطاُ ول٘س ٍاغُ .17
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 ؛(3)دَ٘ؾز فٌَاى اًگل٘ؿٖ .18

 ػٌَاى فاسسٖ 2.2.1

 ٍ شٗل آى «دبٗبى ًبهِ وبضقٌبؾٖ اضقس» ثط ضٍٕ نفحٔ فٌَاى، آضم زاًكىسُ، ًبم زاًكىسُ فلَم حسٗث ٍ فجبضر -1

ًبهِ، ًـبم  فٌَاى دبٗبى ،زض ؾغطّبٕ ثقسٕگطزز.  ٍ دؽ اظ آى گطاٗف هطثَط، زض لؿوز فَلبًٖ ل٘س هٖ.« .. ٔضقش»

 (1)دَ٘ؾزگطزز.  اؾشبز هكبٍض، ًبم زاًكدَ، ؾبل ٍ هبُ زفبؿ زضج هٖ ًبم اؾشبز ضاٌّوب،

 .ثسٍى وبزض ٍ سعئٌ٘بر، ثِ قىل ؾبزُ نفحِ آضاٖٗ گطززنفحِ فٌَاى  -2

  الشحوي الشح٘نالله تسن 2.2.2

 زض ٍؾظ نفحِ زضج گطزز.ٍ ثِ نَضر ٍؾظ چ٘ي 

 ؛«توام حمَق اٗي اثش هتؼلك تِ داًشكذُ ػلَم حذٗث است»هتي  2.2.3

 زض ٍؾظ نفحِ زضج گطزز. 18ثب فًَز   mitramثب للن 

 ًاهِ؛ تصَٗش تشگِ اسصٗاتٖ پاٗاى 2.2.4

 گطزز. ّب اضائِ هٖ ًبهِ سهَٗت ًبهِ ثقس اظ زفبؿ سَؾظ اهَض دبٗبى

 تمذٗن 2.2.5

    ٖ وٌـس. اٗـي   زض اٗي نفحِ، زاًكدَ سحم٘ك ذَز ضا ثِ فطز ٗب افطازٕ وِ ثطإ آًْب احشطام ٍٗػُ لبئـل اؾـز، سمـسٗن هـ

 اؾز.نفحِ اذش٘بضٕ 

 گضاسٕسپاع 2.2.6

زض اٗي نفحِ زاًكدَ اظ اؾشبزاى ذَز ثِ ٍٗػُ اؾشبزاى ضاٌّوب ٍ هكبٍض ٍ هطاوع فلوٖ ٍ غ٘ط فلوٖ هرشلف ٍ ثـِ عـَض   

 ُ هٌـس قـسُ اؾـز،    ولٖ ّط قرم حم٘مٖ ٗب حمَلٖ وِ زض سسٍٗي ٍ ًگبضـ سحم٘ك اظ ّوىبضٕ ٍ ذسهبر ٍٕ، ثْـط

 اٗي نفحِ ً٘ع اذش٘بضٕ اؾز. وٌس.گعاضٕ هٖؾذبؼ
 

 

 چك٘ذُ فاسسٖ تِ ّوشاُ كل٘ذ ٍاطُ 2.2.7

ّسف سحم٘ك، زاهٌِ سحم٘ك، ًَؿ هٌبثـ هَضز  چى٘سُ ثبٗس هكشول ثط هغبلت ظٗط ثبقس: ث٘بى هَضَؿ زض ٗه خولِ، -1

 ّب(ول٘س ٍاغُهْن )ول٘سٕ اظ هجبحث، ًشبٗح سحم٘ك، ٍاغگبى  إ اؾشفبزُ، فٌبٍٗي هَضَفبر ٍ فكطزُ

دبؾد   - 2 چ٘ؿز   هؿئلِ  -1 ثبقس:هًٖبهِ ٍدبؾرگَٕ زٍ دطؾف دبٗبىچى٘سُ، قبهل ًىبر ول٘سٕ ثِ عَض ولٖ  -2

 وسام اؾز 

زض چى٘سُ حشٖ الاهىبى اظ ولوبر ٍ فجبضاسٖ اؾشفبزُ قَز وِ هبّ٘ز، هحشَا ٍ گعاضـ ضا ثِ عَض ضٍقي ث٘بى  -3

 ًوبٗس ٍ هٌقىؽ وٌٌسُ انل هَضَؿ ثبقس.

 ّب، ًشبٗح ٍ د٘كٌْبزار سأو٘س قَز. ّب ٍ فطضِ٘ ًؾطِٗزض چى٘سُ ثط ضٍٕ اعلافبر سبظُ، انغلاحبر خسٗس،  -4
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 لاظم اؾز چى٘سُ ثِ سأٗ٘س اؾشبز ضاٌّوب ثطؾس. -5

ٍٗطاٗف ازثٖ ٍ هحشَاٖٗ، ًساقشي غلظ اهلاٖٗ ٗب زؾشَض ظثبى ٍ ضفبٗز زلز ٍ سؿلؿل زض ضًٍس ًگبضـ چى٘سُ  -6

 العاهٖ اؾز.

 گطزز. هٖ  َززاضٕ ًبهِ ذزض چى٘سُ اظ شوط هٌبثـ ٍ زضج هكرهبر هطثَط ثِ دبٗبى -7

 آٗس.اًگل٘ؿٖ ً٘ع ضطٍضٕ اؾز وِ زض آذط سحم٘ك هٖفطثٖ ٍ فلاٍُ ثط چى٘سُ فبضؾٖ، ثطگطزاى آى ثِ ظثبى  -8

-ّبٖٗ اؾز وِ زض سحم٘ك ثِ نَضر هقشٌبثِ اظ آىهمهَز اظ ول٘س ٍاغُ، ٍاغُ ول٘سٕ ثحث ً٘ؿز، ثلىِ همهَز ٍاغُ -9

 .اؾشمطاء قَزولوِ  7سب  3وٌس ٍ هقوَلا اظ ضا اٗفب هٖ قَز ٍ زض چى٘سُ ث٘كشط ًمف فْطؾز ثحثّب ثحث هٖ

 فْشست هطالة  2.2.8
 

ِ دبٗبى -1 ل٘  قَز. )سمسٗط، سمسٗن، چى٘سُ ٍ...( شوط ًوٖ ًبهِ زض فْطؾز هغبلت، فٌبٍٗي نفحبر اٍ

 فٌبٍٗي شوط قسُ زض فْطؾز هغبلت ثبٗس فٌ٘بً ثب فٌبٍٗي ذَز هشي هغبثمز وٌس. -2

گ٘طز ثِ  ًبهِ لطاض هٖاذشهبضٕ)زض نَضر ً٘بظ( وِ ثِ زًجبل هشي انلٖ دبٗبىهطاخـ، ضوبئن، خساٍل، فلائن  -3

 قَز. سطس٘ت ٍ ثب س٘شطٕ هدعا اظ فهَل زض فْطؾز هغبلت آٍضزُ هٖ

 .هطثَعِ زض فْطؾز آٍضزُ قَز ٍ فٌَاىقطٍؿ ثب شوط قوبضُ نفحِ  ،فهلفهَل ٍ ظٗطّب،  ثرففٌبٍٗي  -4

 همذهِ 2.2.9

هرشهطٕ اظ هَضَؿ فطضِ قَز؛ ؾذؽ گعاضـ هدولٖ اظ هجبحثٖ وِ زض همبلِ زض همسهِ همبلِ ثبٗس اثشسا سقطٗف  -1

قىبؼ ٗبثس؛ آًگبُ ثِ د٘كٌ٘ٔ هَضَؿ همبلِ اقبضُ ٍ ًكبى زازُ قَز وِ ثِ ًشبٗح سحم٘مبر گصقشگبى سَخِ قسُ  هٖ آٗس، اً

هفهل ٍ هشمي ثساى  اؾز ٍ ً٘ع هَضَفٖ وِ زض اٗي همبلِ هَضز ثحث لطاض هٖ گ٘طز، گصقشگبى ثِ عَض ولٖ ٗب ثِ ًحَ

س؛ لصا زض ذَض ثحث اؾز. دؽ اظ آى ثبٗس ثِ اّو٘ز ثحث اظ آى ٍ فَاٗسٕ وِ ثط ًش٘دٔ آى هشطست هٖ ًذطزاذشِ قَز،  اً

ٌسگبى ثِ آى آقٌبٖٗ وبهل ًساضًس، ثبٗس  اقبضُ قَز. چٌبًچِ اظ ضٍـ سحم٘ك ٍٗػُ إ زض همبلِ اؾشفبزُ قسُ اؾز وِ ذَاً

 زض همسهِ هقطفٖ قَز.

ٗؿٌسُ زض  -2 دبٗبى ضطٍضٕ اؾز چٌبًچِ ههغلحبر هجْن ٗب چٌس دْلَٖٗ زض هشي همبلِ آهسُ اؾز ٗب د٘ف فطو ّبٖٗ وِ ًَ

 اذشهبنب ثطإ ذَز ثطگعٗسُ ٍ اؾبؼ ثحث لطاض زازُ اؾز، سقطٗف ٍ هكرم قَز.

 .زض همسهِ ثبٗس ؾقٖ قَز وِ ًْبٗز اذشهبض ضفبٗز گطزز ٍ حساوثط اظ ٗه ؾَم حدن همبلِ سدبٍظ ًىٌس -3
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 هتي اصلٖ  2.2.10
 

 فصل اٍل: كل٘ات ٍ هفاّ٘ن

 الف( كل٘ات

-هغبلت شٗل هٖ قبهل ث٘بى هجبحثٖ اؾز وِ زض عطح سحم٘ك آهسُ اؾز اٗي هجبحث ّسف اظ سسٍٗي فهل ول٘بر .1

 :ثبقس

o ث٘بى هؿئلِ؛ 

o اّو٘ز ٍ ضطٍضر؛ 

o ؾئَالار سحم٘ك؛ 

o ؛)زض نَضر لعٍم( فطض٘بر سحم٘ك 

o د٘كٌِ٘ سحم٘ك؛ 

 ب( هفاّ٘ن

هجبحث همسهبسٖ ٍ هفبّ٘ن اٍلِ٘ وِ ثطإ ضٍقي قسى ثحث ٍ لجل اظ ٍضٍز ثـِ انـل هَضـَؿ هـَضز     زض اٗي فهل 

 آٗس.هٖ ً٘بظ اؾز،

 فصل دٍم ٍ سَم ٍ ... : تذًِ اصلٖ تحم٘ك

 

 

 .ًتاٗح پاٗاًٖ ٍ پ٘شٌْادّا 2.2.11
 

 فْشست هٌاتغ 2.2.12

 قَز. شوط هٖ اًگل٘ؿٖ ٍ ...هٌبثـ فبضؾٖ، فطثٖ ٍ  ،زض فْطؾز هٌبثـ ثِ سطس٘ت -1

 ثبٗس زض فْطؾز هٌبثـ ثب هكرهبر وبهل آٍضزُ قَز. ،اًس هٌبثقٖ وِ زض هشي شوط قسُولِ٘  -2

 ًبهِ ثِ سطس٘ت حطٍف الفجب سٌؾ٘ن قَز.وشبة -3

 الف( كتاب 

 ًبم دسٗسآٍضًسُ/ دسٗسآٍضًسگبى   ـ1

 فٌَاى اثط )اٗشبل٘ه(  ـ2

 ًبم هشطخن، ههححّ ٍ هحمك )اگط اثط سطخوِ، سهح٘ح ٗب سحم٘ك قسُ ثبقس.(  ـ3

 ًَثز چبح ـ4

 ًبم ًبقط  ـ5

 هحل ٍ سبضٗد ًكط   ـ6

اگط دسٗسآٍضًسگبى چٌس ًفط ثبقٌس، زض هَضز اٍّلٖ اثشسا ًبم ذبًَازگٖ ؾذؽ ًبم وَچه ٍ زض هَضز زٗگطاى اثشسا  ـ1

 قَز. ًبم وَچه ؾذؽ ًبم ذبًَازگٖ شوط هٖ
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« ٍ زٗگطاى»فجبضر ّطگبُ سقساز دسٗسآٍضًسگبى ظٗبز ثبقس، ثِ خبٕ ًبم ثطزى سه سه آًْب، دؽ اظ هَضز اٍّل  تثصشُ:

 آٗس. هٖ

 قَز، هگط آًىِ دسٗسآٍضًسُ ثِ لمتْ قْطر فبم زاقشِ ثبقس. ًبم دسٗسآٍضًسُ ثسٍى المبة زضج هٖ  ـ2

 آٗس. ّطگبُ دسٗسآٍضًسُ ًْبز ٗب ؾبظهبًٖ ثبقس، ًبم آى زض هكرهبر ثِ فٌَاى دسٗسآٍضًسُ هٖ  ـ3

 قَز. اگط اثط هٌؿَة ثِ قرهٖ ثبقس، اٗي ًؿجز ل٘س هٖ  ـ4

 قَز وِ ًؿرِ هشقلّك ثِ و٘ؿز ٗب زض ودب هحفَػ اؾز. اگط اثط ًؿرٔ ذغٖ ثبقس، هكرم هٖ  ـ5

 قَز. اگط ًَؿ چبح ؾٌگٖ ٗب افؿز ثبقس، ثبٗس هكرم   ـ6

 قَز. قٌبؾٖ اثط شوط هٖ ًَثز چبح ٗب ٍٗطاٗف اثط، اگط چبح ٍ ٍٗطاٗف اٍلّ ًجبقس، زض هكرهبر وشبة  ـ7

 ب( همالِ

 ًبم ًَٗؿٌسُ  ـ1

 َٗؿٌسًُبم ذبًَازگٖ ً  ـ2

 فٌَاى همبلِ )زاذل گَ٘هِ(  ـ3

 ًبم ًكطٗٔ ازٍاضٕ ٗب وشبة  ـ4

 ًبم هشطخن )اگط اثط سطخوِ ثبقس(  ـ5

 قوبضُ، زٍضُ ٗب ؾبل ٗب خلس  ـ6

 قوبضٓ نفحبر )نفحٔ آغبظٕ ـ نفحٔ دبٗبًٖ(  ـ7

خساگبًِ ّبٕ نفحبر زض ّط ٗه  اظ آًْب  إ زض ث٘ف اظ ٗه قوبضُ اظ هدلِّ هٌشكط قسُ ثبقس، قوبضُ اگط همبلِ تثصشُ:

 قَز. شوط هٖ

 ّا ّا ٍ ساٗت ًاهِ ج( هدلات، پاٗاى

 

 ّاًواِٗ  2.2.13

 ّب قبهل:ًوبِٗ

 الف( فْطؾز آٗبر

 ة( فْطؾز احبزٗث

 ج( فْطؾز اققبض ٍ اهثبل

 مًوبِٗ افلا ز(

 .ًوبِٗ ٍاغگبى (ـّ
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 نامة ويرايش فنیّ متون فارسی شيوه  .3

 لَاً٘ي ػوَهٖ 3.1

 

هشط ٍ حبقـِ٘ ثـبلاٖٗ نـفحِ اٍل     ؾبًشٖ 2.5هشط ٍ ؾوز چخ ٍ دبٗ٘ي  ؾبًشٖ 3.5حبقِ٘ ؾوز ضاؾز ٍ ثبلا هؿبٍٕ   ـ1

 هشط ثبقس. ؾبًشٖ 1هشط ٍ ث٘ي ذغَط دبًَقز  ؾبًشٖ 1.35هشط ٍ فبنلِ ث٘ي ذغَط  ؾبًشٖ 8ّط فهل 

 ؾغط زض نفحِ ثبقس. 24ؾغطّب زض ّط نفحِ سقساز  ـ2

 ؾشفبزُ قَز.ا M Mitraثطإ سبٗخ هشَى فبضؾٖ ٗب فبضؾٖ ـ فطثٖ حشوبً اظ للن   ـ3

ٍ ثطإ  Farsi ـ Farsi (Islamic Republic of Iran)ول٘س   ثطإ سبٗخ هشَى فبضؾٖ ثبٗس حشوبً اظ نفحِ  ـ4

 ِ اؾـشفبزُ    Arabic (Saudi Arabia)ـ  Arabic (Isiri Same)ول٘ـس   سبٗخ هشَى فطثٖ ثبٗس حشوبً اظ نـفح

 قَز.

 .ثِ نَضر ٍؾظ چ٘ي نفحبر العاهٖ اؾز زضج قوبضٓ نفحِ زض دبٗ٘ي   ـ5

 زاقشِ ثبقٌس. (spaceولوبر هؿشمل ثبٗس اظ ٗىسٗگط ٗه فبنلِ )  ـ6

ُ   ْبٕ فطثاخعإ فٌبٍٗي وشبث  ـ7 اظ ّـن ًَقـشِ    (spaceاًـس ثـب ٗـه فبنـلِ )      ٖ وِ اظ زٍ ولوِ ٗب ث٘كـشط سكـى٘ل قـس

 .قًَس؛ هبًٌس: سحف القمَل، ثحبض الاًَاض هٖ

 .گ٘طز قَز ٍ ًبم همبلِ زاذل گَ٘هِ لطاض هٖ ًبم وشبة ٍ هدلِّ ثِ نَضر اٗشبل٘ه ًَقشِ هٖ  ـ8

 (spaceچؿجٌس ٍ اظ ولوـٔ دـؽ اظ ذـَز ٗـه فبنـلِ )      ثِ ولؤ د٘ف اظ ذَز هٖ« :»، «.»، «!»، «؟»، «؛»، «،»فلاهشْبٕ   ـ9

 زاضًس.

 فجبضر زاذل گَ٘هِ، دطاًشع ٍ للاة ثبٗس ثِ آًْب ثچؿجس ٍ فجبضر ث٘طًٍٖ ثبٗس اظ آًْب ٗه فبنلِ زاقشِ ثبقس.   ـ11

 آٗبر لطآى ثبٗس حشوبً زاذل دطاًشعّبٕ هرهَل آٗبر لطاض گ٘طًس.  ـ11

اًشع ( هكرم قًَس، دؽ اظ اٗي حطٍف حشوبً ثبٗس اظ دطالف ب ج داگط فٌبٍٗي ٗب اخعإ فٌَاى ثب حطٍف اثدس )  ـ12

 اؾشفبزُ قَز:

 الف( ....          ة( ....             ج( ....            ز( ....

 ّطگبُ فٌبٍٗي ٗب اخعإ فٌَاى ثب فسز هكرم قَز، دؽ اظ اٗي افساز حشوبً ثبٗس اظ ذظ فبنلِ اؾشفبزُ قَز:  ـ13

 ـ ....4ـ ....             3ـ ....               2ـ ....             1

فبنلِ ثبٗس اظ ولؤ زاذل ٍ ث٘طٍى اظ ذَز ٗه فبنلِ زاقشِ ثبقس، ٍلٖ چٌبًچِ دؽ اظ قوبضٓ ضزٗف لطاض گ٘طز ثبٗـس  ذظ   ـ14

 ثِ آى ثچؿجس.

 سبٗخ قَز. shift + j( ثبٗس ثب ول٘سّبٕ سطو٘جٖ -ذغْب ) ( ٍ ً٘ن_سوبهٖ ذغْب )  ـ15

 -2،  _1 ًگبضقْبٕ غلظ:    

 ـ3ـ ، 2ـ ، 1: ًگبضـ نح٘ح     
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فبنـلِ ًَقـشِ قـَز؛ هبًٌـس:      قَز ثبٗـس ثـب ًـ٘ن    آغبظ هٖ« أة»اؾبهٖ هطوجٖ وِ ثب ٗىٖ اظ ؾبذشبضّبٕ ًَقشبضٕ ولؤ   ـ16

 .ًهط فجسالله، أثَالحؿي، أثٖ أثب

ٖ    ثـب ًـ٘ن  « اثـي »اؾوٖ ً٘بٗس ٍ اؾن دؽ اظ آى ّن هطوـت ًجبقـس   « اثي»ّطگبُ د٘ف اظ ولؤ   ـ17 قـَز   فبنـلِ ًَقـشِ هـ

 فو٘ط(. فجبؼ( ٍ زض غ٘ط اٗي نَضر ثب ٗه فبنلِ )اثي أثٖ )اثي

 ضٍزٖ ه ←ه٘طٍز  /فبنلِ خسا قَز؛ هبًٌس: هٖ ضٍز ثبٗس اظ فقلْبٖٗ وِ زض اثشسإ آًْب ثِ وبض ضفشِ اؾز ثب ً٘ن« هٖ»  ـ18

 .78؛ آل فوطاى/3/12/82ضٍز؛ هبًٌس:  ثِ وبض هٖ ٍ قوبضٓ آِٗ ثطإ ًكبى زازى سبضٗد ذظ هَضّة )/(  ـ19

چٌبًچِ ٗه فجبضر فطثٖ زض ه٘بى هشي فبضؾٖ ث٘بٗس وِ زض آى سبٕ هسٍّض )ٓ( ثِ وبض ضفشِ اؾز ٍ ٌّگـبم ذَاًـسى    ـ21

 الواضحه بلاغةثبٗس حشوبً ثب ًمغِ ًَقشِ قَز؛ هبًٌس:  قَز  سلفؼ هٖ

 نهج البلاغهچٌبًچِ سبٕ هسٍّض زض آذط فجبضر فطثٖ ث٘بٗس، ًمغِ لاظم ًساضز؛ هبًٌس:   ـ21

 قَز؛ هبًٌس: اًكب، اهلا، فلوب ٍ ...  ّبٕ فبضؾٖ ّوعٓ دبٗبًٖ ولوبر فطثٖ ًَقشِ ًوٖ زض ًَقشِ  ـ22

 كبٕ ذَة ٍ ...قًَس؛ هبًٌس: فلوبٕ هقبنط، اً سجسٗل هٖ« ٕ»ّب زض حبلز اضبفِ ثِ  ّوعٓ دبٗبًٖ ٍاغُ  ـ23

ٖ   ث٘بٌٗس ثب ً٘ن« ـِ ُ،»ّطگبُ دؽ اظ فقل هرشَم ثِ « ام، إ، اٗن، اٗس، اًس»نَضسْبٕ   ـ24 قـًَس؛ هبًٌـس:    فبنلِ ًَقـشِ هـ

 ضفشِ اؾز استثٌا:                          اًس ٍ ... ام، ضفشِ گفشِ

 زضج گطزز. (alaemٍ ... ثب للن فلائن ) )ؾلام الله فلْ٘ب(، فلِ٘ الؿلام(، )نلٖ الله فلِ٘ ٍ آلِ(ّب ) سح٘ز  ـ25

ِ  حطف ٕ هؿشمل ثـب ًـ٘ن  ثطإ ولوبر هرشَم ثِ ّبٕ ث٘بى حطوز زض حبلز هضبف اظ   ـ26 ٖ اؾـشف  فبنـل قـَز؛   بزُ هـ

 ٕ هي. هبًٌس: ذبًِ

 ّوعٓ لغـ ثبٗس حشوبً ًَقشِ قَز؛ هبًٌس: أحوس، إثطاّ٘ن، إلٖ، أًبؼ، أة ٍ ... ـ27

 گصاقشِ قَز. ( ثبٗس حشوبًةّب زض سبٕ هسٍض ) ًمغِ  ـ28

 گصاضٕ حطٍفٖ وِ هوىي اؾز اقشجبُ ذَاًسُ قًَس العاهٖ اؾز. حطوز  ـ29

 ّوعٓ ه٘بًٖ ولوبر فطثٖ ثبٗس حشوبً ًَقشِ قَز: سأٗ٘س، سأؾف، سَأم  ـ31

 اًساظٓ للن زض ّط ًَقشبض سبثـ لَاً٘ي ظٗط اؾز:  ـ31

 m mitra   14 فًَز ًبهِ ٗب ضؾبلِ دبٗبىهشي زضؼ   

 اؾشفبزُ قَز. A zarزض نَضر فطثٖ ثَزى هشي اظ  (Bؾ٘بُ )  zar  B  16 فًَز   فٌبٍٗي انلٖ  
 اؾشفبزُ قَز. A zarزض نَضر فطثٖ ثَزى هشي اظ  (Bؾ٘بُ )   B zar  14 فًَز   فٌبٍٗي فطفٖ

 اؾشفبزُ قَز. A zarزض نَضر فطثٖ ثَزى هشي اظ  (Bؾ٘بُ )   B zar  12 فًَز فطفٖ   ظٗطفٌبٍٗي
 اؾشفبزُ قَز. A zarزض نَضر فطثٖ ثَزى هشي اظ  (Bؾ٘بُ )   B zar  11 فًَز   فٌبٍٗي هشهل ثِ هشي

 m mitra (B)ؾ٘بُ  11فًَز    هؤوس ولوبر
  m mitra 12فًَز   دبٍضلٖ

 m mitra (B)ؾ٘بُ  9فًَز    ولوبر هؤوَس دبٍضلٖ

 گزاسٕ شواسُ 3.2

 قَز گصاضٕ ًوٖ قوبضُفْطؾز هغبلت آذط ًبهِ سب  نفحبر اٍلِ٘ دبٗبى ـ1
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( قوبضُ گصاضٕ نـفحبر ثـِ نـَضر فـسزٕ زض دـبٗ٘ي نـفحِ ثـِ نـَضر         فهل اٍل)اظ اٍل نفحِ هشي انلٖ  ـ2

 قَز. چ٘ي قوبضُ گصاضٕ هٖ ٍؾظ

 قَز. گصاضٕ ًوٖ فٌَاى اًگل٘ؿٖ قوبضُ ٔنفح ٍ اًگل٘ؿٖ ٓچى٘سنفحٔ فٌَاى فطثٖ، چى٘سٓ فطثٖ،  ـ3

اظ ضاؾـز ثـِ    فهلظٗط ظٗط ٍ ظٗط فهل  وبضُؾذؽ ق ،ّب، اثشسا قوبضُ فهلفهلٍ ظٗط ّبلفهگصاضٕ  ثطإ قوبضُ ـ4

 .ؾَم اظ فهل قكن( ظٗط فهلاٍل اظ  فهل)ظٗط  6.3.1 چخ هكرم قَز. هثلاً

ٖ  « فهـل »سط اظفٌـَاى  ، فبم«ثرف»زض نَضر زاقشي چٌس ثرف ولٖ زض سحم٘ك، فٌَاى  ـ5 زض اٗـي   گـطزز.  سٌؾـ٘ن هـ

 آٗس. نَضر هجبحث هطثَط ثِ ول٘بر ثسٍى زاقشي فٌَاى فهل ٗب ثرف، لجل اظ ثرف اٍل هٖ

 گصاضٕ دلىبًٖ هكرم قَز. هبًٌس:حشوبً ثب قوبضُ سب چْبض ظٗط فهل ّبفهَل ٍ ظٗط فهل ـ6

 بخش اول : ....

 فصل اٍل: ..... .1
1.1. ....... 

1.1.1. .......... 

1.2. ........ 

1.3. ........ 

 فصل دٍم: ........ .2

2.1. ......... 

2.1.1. .......... 

2.1.2. ........ 

2.1.2.1. ....... 

2.2. ......... 

2.2.1. ....... 

2.2.2. ....... 

 بخش دوم: .....
 : ......سَمفصل  .3

3.1. ........ 

3.2. ......... 

 

 ػٌَاى ٍ پاساگشاف 3.3

زض همبثـل آى لـطاض   «  :» ّطگبُ فٌَاى ثِ نَضر هؿشمل اظ هشي ٍ زض ثـبلا ٍ ؾـوز ضاؾـز دـبضاگطاف ث٘بٗـس ًكـبًٔ        ـ7

 گ٘طز. ًوٖ

 قًَس. اظ ّن خسا هٖ Enterثب ٗه ّب  دبضاگطاف  ـ8

 paragraph/Indents)لؿـوز   .زاقـشِ ثبقـس  فبنلِ  pt  36فٌَاى انلٖ اظ آذطٗي ذظّ دبضاگطاف د٘ك٘ي ـ9

and spacing  لؿوزBefor) 
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)لؿـــوز   .زاقـــشِ ثبقـــس فبنـــلِ  pt  24د٘كـــ٘ي فٌـــَاى فطفـــٖ اظ آذـــطٗي ذـــظّ دـــبضاگطاف      ـ11

paragraph/Indents and spacing  لؿوزBefor). 

ــ٘ي     ـ11 ــبضاگطاف د٘كـ ــظّ دـ ــطٗي ذـ ــٖ اظ آذـ ــَاى فطفـ ــلِ  pt  18ظٗطفٌـ ــس فبنـ ــشِ ثبقـ ــوز  .زاقـ )لؿـ

paragraph/Indents and spacing  لؿوزBefor). 

)لؿــوز  .زاقــشِ ثبقــس فبنــلِ  pt  6اظ آذــطٗي ذــظّ دــبضاگطاف د٘كــ٘ي    فٌــبٍٗي هشهــل ثــِ هــشي    ـ12

paragraph/Indents and spacing  لؿوزBefor). 

 فبنلِ زاضز. Enterزض همبلار، فٌَاى انلٖ ثب اٍل٘ي دبضاگطاف دؽ اظ ذَز ٗه   ـ13

سَضفشگٖ زاقشِ  هشط ؾبًشٖ 1 ثبٗس( First lin)ؾبٗط دبضاگطافْب  ثِ خع دبضاگطاف اٍّلِ ّط فٌَاى، ؾغط اٍلِ   ـ14

 ثبقس.

 ًمل لَل 3.4

 زاذل گَ٘هِ لطاض گ٘طًس. ًمل لَلْبٕ هؿشم٘ن ثبٗس حشوبً ـ1

اؾـشفبزُ   "......................"چٌبًچِ ًمل لَلٖ ه٘بى ًمل لَل زٗگط ث٘بٗس )ًمل زض ًمـل( ثـطإ ًمـل لـَل ه٘ـبًٖ اظ فلاهـز         ـ2

 «............................."......................."...........................»قَز؛ هبًٌس:  هٖ

 هشط خلَسط اظ زٗگط ؾغطّب لطاض گ٘طز؛ هبًٌس ًؤًَ ظٗط: ؾبًشٖ 3ساظٓ ًمل لَل ٍ سطخؤ آى ثبٗس اظ ؾوز ضاؾز ثِ اً  ـ3

 فطهبٗس: اٗي ؾٌّز الْٖ ٍ حم٘مز قگفز ّؿشٖ چٌ٘ي هٖ ٓزضثبض)ضُ(  اهبم ذوٌٖ٘

ذَز گـصاضز ٍنـَل ثـِ فـعّ      ٔوؿٖ وِ ثب لسم فجَزٗز ؾ٘ط وٌس ٍ زاك شلّز ثٌسگٖ ضا زض ًبن٘»

 َ ث٘ـز ؾـ٘ط زض هـساضج فجَزٗـز اؾـز ٍ آًچـِ زض       ضثَث٘ز د٘سا وٌس. عطٗك ٍنَل ثِ حمـبٗك ضث

ٗبثس سب ثِ همبهٖ ضؾس وِ  ٘ز ٍ اًَبً٘ز هفمَز قَز زض ؽلّ حوبٗز ضثَث٘ز آى ضا هٖفجَزٗز اظ اًِّ

وِ زض حسٗث نح٘ح ٍ هكَْض ثـ٘ي فـطٗم٘ي    دبٕ اٍ قَز، چٌبى سقبلٖ ؾوـ ٍ ثهط ٍ زؾز ٍ حك

 ...« ٍاضز اؾز

 هكرهبر هأذص ًمل لَلْبٕ هؿشم٘ن ثبٗس زض دبًَقز ّوبى نفحِ ث٘بٗس.  ـ4

 ّا ّا ٍ شكل خذٍل 3.5

إ وِ وذٖ سِْ٘  ثِ گًَِ ،ّب ثبٗس ثب و٘ف٘ز هٌبؾت سِْ٘ قًَس ّب( ٍ خسٍل ّب، ًوَزاضّب ٍ هٌحٌٖ )سهَٗط ّب سوبهٖ قىل

ٖ     ّب، ًوَزاضّب ٍ هٌحٌٖ قسُ اظ آًْب اظ ٍضَح وبفٖ ثطذَضزاض ثبقس. سهَٗط قـًَس. سوـبهٖ    ّب ثب لفـؼ قـىل ًبه٘ـسُ هـ

ٍ....  2ثـطإ فهـل    2-2، 1-2گصاضٕ قًَس. هثلاً خـسٍل   ّب ثبٗس ثِ سطس٘ت ؽَْض زض ّط فهل قوبضُ ّب ٍ خسٍل قىل

گطزز. چٌبًچِ خسٍل ٗب قىلٖ اظ هطخقـٖ آٍضزُ   ّب زض ظٗط آًْب شوط هٖ ّب زض ثبلإ آًْب ٍ فٌَاى قىل فٌَاى خسٍل

ّب زض هشي اضخبؿ  ّب ٍ خسٍل گطزز. ضوٌبً لاظم اؾز ثِ ولِ٘ قىل فٌَاى خسٍل ٗب قىل شوط هٖ قسُ اؾز، هطخـ زض

 هطاخقِ وٌ٘س(« قَُ٘ ًبهِ ًگبضـ ٍ ٍٗطاٗف هشَى فبضؾٖ ٍ فطثٖ»)ثطإ سَض٘ح ث٘كشط ثِ  قسُ ثبقس.
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 شتًَ پا 3.6

سـَاى ثـِ نـَضر ظٗطًـَٗؽ زض ّوـبى       هٖزض نَضسٖ وِ ٗه فجبضر ٗب ٍاغُ ً٘بظ ثِ سَض٘ح ذبنٖ زاقشِ ثبقس، سَض٘ح ضا 

إ وِ ثِ نَضر وَچه زض ثـبلا ٍ ؾـوز چـخ آى چـبح      نَضر فجبضر ٗب ٍاغُ سَؾظ قوبضُ زض اٗي .نفحِ اضائِ ًوَز

   قَز. هطثَط ثِ آى قوبضُ اضائِ هٖ سَض٘ح دبًَقز،قَز، هكرم قسُ ٍ زض  هٖ

قَز.  ي ٍ اًهطاف ذَاًٌسُ اظ انل هغلت هٖآٗس وِ آهسًف زض هشي هَخت گؿؿشگٖ ضقشٔ ؾر زض دبًَقز هَازٕ هٖ

 اًس اظ: اًَاؿ اٗي هَاز فجبضر

إ، سَض٘حٖ، سفه٘لٖ ٗب فطفٖ وِ فطو قَز سٌْب فسٓ اًسوٖ اظ ذَاًٌسگبى ثِ آى ً٘بظ ٗب فلالِ   هغبلت حبقِ٘ .1

 زاضًس؛

 ّبٕ ث٘گبًِ؛ ضجظ لاسٌٖ٘ افلام غ٘ط هكَْض ذبضخٖ ٗب ولوِ .2

 قَز(؛  گًَِ هقبزلْب، ثطذلاف افلام، وَچه اذش٘بض هٖ هقبزل ذبضخٖ انغلاحبر )حطف آغبظٗي اٗي .3

 فٌَاى انلٖ آثبضٕ وِ سطخؤ فبضؾٖ آى زض هشي آهسُ اؾز؛  .4

 هقطّفٖ اخوبلٖ افلام غ٘ط هكَْض وِ زض هشي اظ آًْب ثطزُ قسُ اؾز؛  .5

 ر ٗب ثِ هضوَى ًمل قسُ ثبقس.قٌبؾٖ هأذصٕ وِ زض هشي اظ آى هغلجٖ ثِ فجبض هكرهبر وشبة .6

 سط ثبقس. سط ٍ فكطزُ هغلت دبًَقز ثبٗس ّطچِ هدول .7

 ًَٗؿٌسٓ دبًَقشْبٕ سَض٘حٖ )هؤلف، هشطخن، ٍٗطاؾشبض( ثبٗس هكرم گطزز. .8

 قَز. دبًَقشْبٖٗ وِ ثِ ذظ فبضؾٖ ٗب فبضؾٖ ٍ لاس٘ي اؾز اظ ضاؾز آغبظ هٖ .9

 گ٘طز. ِ زاذل گَ٘هِ لطاض هٖقَز ٍ ًبم همبل ًبم وشبة ثِ نَضر اٗشبل٘ه ًَقشِ هٖ .10

 دبًَقز ّط نفحِ ثبٗس زض دبٗ٘ي ّوبى نفحِ ث٘بٗس. .11

سَاى آى ضا زض دبٗبى فهل ٗب همبلِ آٍضز. زض  زض هَاضز اؾشثٌبٖٗ وِ حدن دبًَقز سَض٘حٖ ظٗبز اؾز هٖ تثصشُ: .12

 قَز. خبٕ فسز سهُ اظ ؾشبضُ )*( اؾشفبزُ هٖ  اٗي حبلز ثِ

 ٗطگَل لطاض گ٘طز.ث٘ي اخعاء دبًَقز ثبٗس حشوبً ٍ .13

 قَز. ّبٕ دبًَقز زض ّط دبضٓ هؿشمل اظ هشي )فهل، همبلِ ٍ ...( ثِ نَضر هؿلؿل ًَقشِ هٖ قوبضُ .14

 دؽ اظ قوبضٓ دبًَقز ثبٗس ًمغِ گصاقشِ قَز.  .15

 زض اًشْبٕ ّط دبًَقز ثبٗس ًمغِ گصاقشِ قَز. .16

 وٌس: ّبٕ فهل ٍ ٍنل حبلار ظٗط ضا د٘سا هٖ خبٕ فسز سُه ًؿجز ثِ ًكبًِ .17

 گ٘طز؛ الف( اگط ثِ سوبم خولِ هطثَط ثبقس، دؽ اظ ًكبًٔ دبٗبى خولِ )ًمغِ، ًكبًٔ دطؾف ٗب ًكبًٔ سقدتّ( لطاض هٖ

 گ٘طز؛ ة( اگط فمظ ثِ ولوِ ٗب فجبضر آذط خولِ هطثَط ثبقس، د٘ف اظ ًكبًٔ دبٗبى خولِ لطاض هٖ

ّبٕ  ذل للّبة هطثَط ثبقس، ث٘طٍى اظ ًكبًِّبٕ ًمل لَل ٗب زا اگط ثِ سوبم هغبلت زاذل دطاًشع ٗب زاذل ًكبًِ ج(

 گ٘طز؛ هصوَض لطاض هٖ

 .گ٘طز ّب لطاض هٖ ّبٕ ٗبزقسُ هطثَط ثبقس، زضٍى اٗي ًكبًِ ز( اگط ثِ آذطٗي ولوِ ٗب فجبضر زاذل ًكبًِ

  



16 
 

 شٌاسٖ هأخز دس پاًَشت هشخصات كتاب

 آٗذ: شَد، تِ تشت٘ة صٗش هٖشٌاسٖ هأخزٕ تشإ اٍل٘ي تاس دس پاًَشت ركش  الف( اگش هشخصات كتاب

 ًبم ٍ ًبم ذبًَازگٖ نبحت اثط  ـ1

  قَز. اگط ًبم نبحت اثط ضوي هغلت آهسُ ثبقس، زض دبًَقز سىطاض ًوٖ :1تثصشٓ 

 قَز. ، ثبقس ًبم نبحت اثط شوط ًوٖگلؿشبىٗب  قبٌّبهِاگط هأذص اظ آثبض هكَْض، هثل  :2تثصشٓ 

 ًبم وشبة/ همبلِ  ـ2

 گ٘طز. ( ٍ ًبم همبلِ زض گَ٘هِ لطاض هIٖاٗشبل٘ه )ًبم وشبة ثِ نَضر  تثصشُ:

 ًبم ٍ ًبم ذبًَازگٖ هحمك ٗب ههحح )زض نَضسٖ وِ اثط سحم٘ك ٗب سهح٘ح قسُ ثبقس؛           سحم٘ك ...(  ـ3

 ًبم ٍ ًبم ذبًَازگٖ هشطخن )زض نَضسٖ وِ اثط سطخوِ ثبقس؛             سطخؤ ...(   ـ4

 هِ ٍ ...( ثِ نَضر اٗشبل٘هًبم هٌجـ )هدلِ/ ضٍظًبهِ/ زاًكٌب  ـ5

 قوبضٓ هدلِ   ـ6

 هحل ًكط   ـ7

 ًبقط   ـ8

 ؾبل ًكط   ـ9

 قوبضٓ چبح )زض نَضسٖ وِ زض آى ؾبل ث٘ف اظ ٗىجبض چبح قسُ ثبقس.(  ـ10

 قوبضٓ خلس   ـ11

 قوبضٓ نفحِ   ـ12

قَز  اوشفب هٖ...« شٗلِ » اًس، ثِ شوط فجبضر ّب، لبهَؾْب ٍ فطٌّگْبٕ انغلاحبر، وِ ثِ سطس٘ت هقٌّٖ٘ هطست قسُ ًبهِ زض هَضز ٍاغُتثصشُ: 

 ٍ ً٘بظٕ ثِ آٍضزى قوبضٓ خلس ٍ نفحِ ً٘ؿز.

 قوبضٓ حسٗث ٍ ...   ـ13

 ًوًَِ:

 .45، سْطاى، اًشكبضار وْ٘بى، ل 32، سطخؤ اثَالمبؾن دبٌٗسُ، قوبضٓ «ؾ٘ط سىبهل فمل ًَٗي»ّطهي ضًسال،  .1

 ب( شَ٘ٓ تٌظ٘ن پاًَشت دس تكشاسّإ تؼذٕ

 آٗس: فٌ٘بً زض دبًَقز ثقسٕ سىطاض قَز، ثِ نَضر ظٗط هٖـ اگط ّوبى هكرهبر ثلافبنلِ ٍ 1

 . ّوبى.2

 آٗس: ـ اگط ّوبى هكرهبر ثلافبنلِ سىطاض قَز ٍ سٌْب قوبضٓ نفحِ سغ٘٘ط وٌس، ثِ نَضر ظٗط ه2ٖ

 .35. ّوبى، ل 2

 آٗس: ـ اگط ّوبى هكرهبر فٌ٘بً ٍلٖ ثبفبنلِ سىطاض قَز، ثِ نَضر ظٗط ه3ٖ

 . ّطهي ضًسال، د٘ك٘ي. 7

 آٗس: اگط ّوبى هكرهبر ثبفبنلِ شوط قَز ٍ قوبضٓ نفحِ ً٘ع سغ٘٘ط وطزُ ثبقس، ثِ نَضر ظٗط هٖ ـ4

 .83. ّطهي ضًسال، د٘ك٘ي، ل7

 اگط هأذص ٗه وشبة لاس٘ي ثبقس ثبٗس هكرهبر آى ثِ فبضؾٖ ًَقشِ قَزتثصشُ: 
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 ركش اػذاد دس هتي 3.7

ثبقـس   10ّب ٍ ًوَزاضّب( ّطگبُ فسز ووشـط اظ   خسٍل)غ٘ط اظ  قَززض هَضز افساز نح٘حٖ وِ زض زاذل هشي ًَقشِ هٖ .1.1

ثبقـس ثـِ نـَضر فـسز ًَقـشِ       10ٍ ثعضگشـط اظ   10ٍ ّطگـبُ   ّفـز ٗـب  چْـبض  قَز، هثـل  آى فسز ثب حطٍف ًَقشِ هٖ

 .46ٗب  14قَز، هثل  هٖ

1.2.    ٖ ٍ چٌبًچـِ زضنـس هـَضز ً٘ـبظ اؾـز اظ       4/12قـَز هثـل    ثطإ هكرم وطزى افساز افكـبضٕ اظ )/( اؾـشفبزُ هـ

 .%44قَز هثل  فلاهز)%( اؾشفبزُ هٖ

 ّا پَ٘ست 3.8

 فٌَاى فبضؾٖ نفحِ: 1دَ٘ؾز

 فطثٖ: نفحِ فٌَاى 2دَ٘ؾز

 : نفحِ فٌَاى اًگل٘ؿ3ٖدَ٘ؾز

 


